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q-ф: 2z2д,,Г

об обработке

1, Настоящее Положение разработано на основании Конституции Российской
!едерации, Федера-пьЕого законu oi 19декабря 2005 J\ъ160-ФЗ кО рчr"ф"*чuии Конвенции
Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персоr*uriо
данньIх)), Федерального закона от 27 июля 2006 Jъ152-ФЗ кО ,r.р"Ъ"*uньтх данньтх> (споследующими изменениями), Федерального закона от 27 июля 200б м149-ФЗ поЪинформации, информационньIх технологиях и о защите информации)) и Постановления
Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2о07 ;. N9 781 кОб утвержденииположения об обеспечении безопасности персонЕlльньж данньтх при их обработке винформачионньж системах персональньж данньж> с целью обеспечения уважения прав иосновньж свобод кa)кдого обучающегося при обработке его персональньIх данных, в томчисле защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личн},ю и семейную тайну.2. Настоящее Положение принято в целях сохранения личной тайны и защитыперсонttльньIх данЕьтх об1"lа"lощихся муниципаJIьного бюджетного общеобразовательного
rIреждения кСредняя общеобразовательная школам 18> (далее - Учреждение).

1. Общие положения

1,1, ПерсонЕtльные данные обуrающегося - сведения о фактах, событиях иобстоятельствах жизни обучающегося, позволяющие идентифиц"рь"чr" его личность,
необходимые администрации Учреждения (да.пее - администрачия) в связи с отношениями
обl"rения и воспитаЕия.

I.2. К персональЕым даЕным обучающегося относятся:
_сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, пасr1орте или ином

удостоверяющем личЕость;

_ сведения, содержащиеся в докуI!(ентах воинского r{ета (при их на-шичии);- информация об успеваемости;
информация о состоянии здоровья

представителей);
(на усмотрение родителей (законньж

_ документ о месте проживания;
_ иЕые сведения, необходимые для определения отношений обучения ивоспитания.
1.3. Администрация, классный

об)^rшощегося данные о:
руководитель могут полr{ить от самого

- фамилии, IIмени, отчестве, дате рожд ения,месте жительстВе обl^лающегося;- фамилии, Ilмени, отчестве родителей (законных представителей) обrrающегося,
1,4, Иные персоЕ€Iльные даЕные обучающегося, необходим"ra 

" 
a"ra" с отношениямиобl^rения и воспитания, администрация может получить только с письменного согласияодного из родителей (законного представителя). К таким данным относятся доку1(енты,содержащие сведеЕия' необходимые для предостазления обl"rающемуся гарантий икомпенсаций, установленных лействующим законодательством:

_ докуN[енты о составе семьи;

документе,



- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии
хроничесКих заболеВаний и т.п. - по усмотрению родителей (законных представителей);

- документы, подтверждающие право на допол}Iительные гарантии и ком11енсации по
определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвzlJIиды,
непо|tная семья, ребенок-сирота и т.п.).

Факт согласия родителей (законных представителей) на обработку персональных
данных обучающегося фиксируется личной подписью в заявлении о соглас"" ,ru обработку
персональных данных (Прилотtение 1).

1.5.В случаях, когда администрация УчреrItдения может получить необходимые
персональные данные обучающегося только у третьего лица, администрация должIrа
уl]едомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее И Пол)л{ить от
него письменное согласие.

1.6. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному
представителю) о целях, способах и источниках полу{ения персональных данных, а также о
характере подлежаlцих получению персонаJIьных данньIх и возможных последствиях отказа
одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.

1.7, Персональные данные обучающегося являются конфиденциа,тьной информацией
и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.

1.8. При определении объема и содержания персона,,Iьньж данных обу,rаюrцегося
администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральнымизакоilами и настоящим Положением.

2. Хранение, обработка и передача персональных данных обучающегося
Учреждепия

2.1.обработка персональных данных обучающегося Учреждения осуществляется для
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и
обучения обучающегося, обеспечения его личной безопасности, контроля качества
образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской
Федерации, Уставом и локальными актами Учрехtдения.

2.2.право доступа к персональным данным обучаюшегося имеют:, Работники мку куправление образования)) (при наличии соответствующих
полномочий, установленньIх IIриказом мкУ кУправление образования>);

, Директор, заместители директора по учебно-воспитательной и воспитательной
работе Учреждения;

, . секретарь школы;
о работники бухгалтерии Учреждения;
, классные руководители (только к персональным данным обучающихся своего

класса);
. учителя-IIредметники, работаюrцие в классе;
. лицо, ответственное за организацию питания в школе;
. библиотекарь;
. социальный педагог, педагог-психолог;
. инспектор по делам несовершеннолетних;
. медработник.
2,3,!иректор школы осуществляет прием обучающегося в Учрехсдение. ,Щиректоручреждения может передавать персональные данные обучающегося,p"ru"1,4 лицам, только

если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизци и здоровья обучающегося, а
также в случаях, установленных федеральными законами.

2,4,секретарь принимает или оформляет вновь личное дело обучающегося и вносит внего необходимые данные; предоставляет свободный доступ родителям (законным
предuтавителям) к персональным данным обучаюпдегося на основании письменного
заявления. К заявлению прилагается: родителем - копия документа, удостоверяющего
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личность; законныМ представИтелеМ - копиЯ документа, удостоверяющегО личностЬ 
" 

iKuar"" 
,,,,

удостоверения опекуна (поltечителя). .'=

2,5,Не ИМееТ ПРаВа ПОЛУЧаТЬ информацию об обучающемся родитель, лишен";i*,";* 1

ОГРаНИЧеННЫЙ В РОДИТеЛЬСких правах на основании вступившего " ,uпо'"ч--Ъ;;;
постановлениясуда. " ' ' 

J

2,б,Бухгалтер имеет право доступа к персональным данным обучающегося в aorna",
КОГДа ИСПОЛНеНИе ИМ СВОИХ ТРУДОВЫХ ОбЯЗаННОСТей или трудовых обязанностеt раОоЙкоъбухгалтерии по отношению к обучаюшемуся (предоставление льгот, уd"-*;;;;;ЗaкoнoДaТельством)ЗaBисиToTЗнaнияпеpсoнaJIЬнЬIхлaннЬIxoбylaющеГoся.

2,7,ПрИ передаче персональных данных обучающЬгося o"p.nrop, секретарь,
бухгалтер, заместители директора по уlебно-воспитательной и воспитательной оаботе_классныЙ руководиТель ребеНка, социальный педагог, педагог - психоло., ;;.;.й;;;
делам несовершеннолетних Учреждеtлия обязаньr. ,.l

' предупредить лиц, получающих даннуо информацию, о том, что эти даннще ,

Iие соблюдения ,этого iуслоrия. - -'

2.8.Иные права, обязанности, действия
входит обработка персональных данных
договорами и доляtностными инструкциями.

2,9,Все сведения о передаче персональных данньIх обучающихся регистрируются вЖурн а,те учета пер едачи персо FIалЬньж данных о бу^rающихся Учреu,о.""Д ч-"Б;;;r;;;правомерности использования данной информации лицами, ее получившими.

3. Права и обязанности работников администрации, имеющих доступ кперсональным данным обучающегося, по их хранеЕию и защите

З. 1. Работники администрации, имеющие
обучающегося, в праве:

]

l

работников, в трудовые обязанности которьш
обучающегося, определяются трудовыми

доступ к персональным данным

- размещать обрабатываемые персональные данные
телекоммуникационных сетях с целью предоставления лоступа к ним
лиц:rучащимся, РОДИТеЛЯIчI (законным представителям), а также
педаГогическим работникам школы;

'.l: :i:lв информационно-
ограниченному,rсрУгу
административным и

- размещать фотографии учащегося, фамилию, имя, отчество на доскестендах в помещениях Учреждения и на офиrlиальном сайте Учреждения;

, :',il ,,
поче-Iа;, ча

в городских, областнirх,

- создавать и размножать визитные карточки с фамилией, именем и отчеством
учащихся;

- предоставлять данные учаlцегося для участиявсероссийских и ме}кдународных конкурсах, олимпиадах,
- производить фото- и видеосъемки учащегося для размеlцения на официальном сайтешколы и СМИ, с целью формирования имидяtа МБоУ (СоШ NЬ 18>;
- включать обрабатываемые персональные данные учаlцегося в списки (реестры) иотчетные формы' предусмотренные нормативными документами ф.д"р-iй*,муниципальных и городских органов управления образования, регламент"ррощ""ПРеДОСТаВЛеНИе ОТЧеТНЫХ ДаННЬtХ. ., -'З,2, РабОТНИКИ аДМИНИСТрации, имеющие доступ к персональным данным :] ,l",il

Обучающегося, обязаны: ,,, lii: li ,

} о не сообщать персональные данные обучающегося третьей .rороЁa' 'бa.
письменного согласия одного из родителей (законного представителя),iроr. случаев;,когда
в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется; 

\ J ---"l ;l.--^Y

, использовать персональные данные обучающегося, полученные только gт цегоЛИЧНО ИЛИ С ПИСЬМеННОГО СОГласия одного из родителей (законного представителя); 
i:: ] ]: -



. обеспечивать защиту
неправомерного использования или
Российской Федерации;

. запрашивать информацию о состоянии
родителей (законньж представителей);

1ý, ,] 
l, ;,'

:i: .j, ,];':,

;j,,l1; l1, :,1;:1l

персонаJIьных данньгх обуrающегося a; .' .й!.,
утраты в порядке, установленном законодател_l,ствоМ-

ii;', ::l]:

' ОЗНаКОМЛЯТЬ РОДИТеЛеЙ (ЗаКОННЫХ ПРеДставителей) с настоящим Положением иих IIравами и обязанностями в области защиты персональных данных, под роспись: ] 
-, - :'

.сoблюДaTЬтpебoвaниекoнфи!""ц"-",,o.'".,.p.o'Ы";;;'дaнньiх
обучаюrцегося; 

lл:,лrаrDfл, исключать или исправлять по письменному требованию одного 
"a роп*araй ,(законного представителя) обучающегося его недостоверные 

"n" ,r".rоrrr"* 
"bpJofri,iiй,,данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства: i;l!;l;,., 

' 
i'li, ограничивать персональные данные обучатоrцегося при '"# l 

,i

уполномоЧенныМ работникам правооХранительНьIх органОв илИ работrr"пu' y.r:*'i] ,,,

::|i}::i:И: ]олько 
той информацией. которая необходима для 

"o,non".n"; iffiffi;лицами их функчий;
:i

здоровья обучающегося толЬкЬ ,У i

, обеспечивать обучающемуся и его родителям (законным представителям)свободный доступ к персональным данным обучающегося, включая право на получениекопий любой записи, содержащей его персональные данные;, предоставлять по требованию одного из родителей (законного представителя)обучаюrцегося полную информацию о его персонаJтьньж данных и обработке этих данных.3,2, Лица, имеющие доступ к персональным данным обучающЁ.".r,-;ъ;;;;;,,"",^,
, получать И обрабатывать персональные данные обучающегося о l €горелигиозных и иных убетtдениях, семейной и личной жизни; ,, 

-'
, предоставлятЬ персоналЬные даннЫе обучаюЩегосЯ в коммерЧеских целЯх.3,З,При принятии решений, затрагивающих интересы обуча-.ц..о"", uo*"i"arouu",ЗаПРеЩаеТСЯ ОСНОВЫВаТЬСя на персональных данных, полученных 

";;;;;r;;uil*^;результате их автомаТизированной обработки или электронного поJIучения. ll',' , , 

"
} 

^ l-------"-дч,rJаvrul 

,i 
, ,.

4, Права и обязанности обучающегося, родителей (законных представите4ей)
.. !

4,1,В ЦеЛЯХ ОбеСПеЧеНИЯ ЗаЩИТЫ персональных данньIх, храняulихся у администраrrииучрехtдения, обучающиеся' родители (законньте представители) имеют право на: , ]О ТРебОВаНИе Об ИСКЛЮЧеНИИ или исправлении неверных ,n, ,raaron"u*персональных данных, а так}ке данных, обработанных с нарушеrrr.пl 
-,й;;;;;;

законодательства, ПрИ отказе администрации исключить или исправить .rapao*r*i"ur"данные обучающегося родители (законные представители) имеют право заявить вПисьМенной форме администрации о своем несогласии с соответсr"уrощй 
"б";;;;;;;";такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родители 1auко".rы.представители) имеют право дополнить заявлением, выраN(ающим их собсru.н"fi.;йзрения;

о Требование об извеtllении администрацией всех лиц, которым ранее былисообщены неверные или неполные персональные данные обучаюrце.о.п, obJi.i" 
--"':,. 

l "llроиiведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях; . ..oбжаЛoBaниеBсyДлюбьшнепpaBoМеpнЬIхдействийилибезДейсTBия
аДМИНИСТРаЦИИ ПРИ ОбРабОтке и защите персональных данных обучающегося; ',,' 

' 
l,i

, ВоЗмеtцение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном , ,порядке. ] |

4,2,родители (законные представители) имеют право отозвать свое согласиеПОСРеДСТВОМ СОСТаВЛеНИЯ СООТВеТСТВ}ТОЩего письменного документа, который \4о*a.г б"riiнаправлен в адрес мБоУ (СоШ Ns 18) по почте заказным письмом с уведомлением овручении либо вручен лично под расIlиску представителю школы.

!

J



Родители
которые могут
обучаюпдегося.

(законньте
повлиять

представители) обязаны сообщать
на принимаемые администрацией

сейфе,

5. Храпение персональных данньш обучающегося

отношений обучения и воспитания

б. Ответственность администрации и ее сотрудников
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Приложение; 11] ,

предстаtsителя
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(Ф,И.О. законного
обучаюrцегося)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии родителей на обработку персональных данцых

имя, отчество родйЕ представитеш

щокумент удостоверяющий личность :
Ii

i]
li,ние, серш и номер

та вьцачи, организачия шдшfrilqryйББ
являясь родителем (законным представителем)

l,

Персон;tЛЬных ДанныХ МоеГо ребенка (летей), о.r.и ,йй"#;'Ъ^*"J;;о*'?ЁffihТ.*1Ж'йМУНИЦИПаЛьНОМУ бюцжеТноМу общеобразовательному учреждению кСредняя общеобразоват,едьная школа J\Ъl8> (лалее - оператор), рu,попЪ*,"""*r;;адресу: город Рубцовск:п:Р. Станционнь TrT, ЦZВлля формированияна всех уровнях управленшI образовательным комцлексом города Рубцовска 
"оrrо- "rrе|рированного банкаданных УЧащегося контингента в целях осуществления образовательной деятельностr."оо"""оу€tJIьного 

учетарезультатов освоения учащимися образоваiельных програrr, 
"рuпar"я 

в архивах даЕных об;этик результатах,пРедоСтавления мер социальной поддержки, борr"ро"ur."" Ou. дЙп"r* fr"--ЪО".пuчения принятияу'.равленческих решений, обеспеченlUI мониторинrа соблюдения прав детей на получение образованияпосредством получения достоверной и оперативной информац"" о aо"rо"нии образовательной системы, в томчисле обеспечения учета движения детей от их поступления в дошкольное образовательное }zчреждение, довыпуска из учреждеНий общего, начального и среднего профессионального образования. ] ]обработка персо н;Lл ьн ы х да н ны х 
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Гражданство
Родной языкТелефон мобильньй

!окументы:
свидетельство о рождении, ласпорт (нужное подчеркuуть):Серия ..--..--..-.__'--- Номер

Дата выдачиНаименован"a ор.Бu, выдавшего пасIIорт или свидетельствоРегистрация:
Тип регистрации (постоянная"
Место регистрации

временная)- Irодчеркнуть. Район регистрации
Прож7вание: Район
Место фактического
телефон домашний

проживания
проживания
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Семья:
,i

]i
Порялковый номер ребенка в семье
Братья и сестры

Социальные yanou-,
Жилищные условиrI - 1,2-х,
общежитие. др) гое. Нужное
Материал ьноa nono*"n 

"aо Родители:
о отец:

Фамилия
Образование

3-х, 4-х комнатная квартира, коттедж, коммун€шьная,
подчеркнуть.

плохоеr среднее, хорошее Нужное подчеркнуть.

i]
небла гоустроен ная квартира,

Имя отчество
Работа:
Место работы
!олжность
Ко"rа?."а, иФФЙцЙ
Телефон рабочий
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Адрес электронной почты
о Мать:

Фамилия
Образование

Телефон мобильный

Имя отчество
Работа:
Место работы
Должность
Контактная инборffiя
Телефон рабочий Телефон мобильныйАдрес электронной почты

Лата рождения
Образование

Имя отчество

Место работы

Работа:

Щолж;ость
Контактная информация:
Телефон рабочий
Адрес электронной почты

Телефон мобильньтй
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РОДИтелямl,uпо""'*Ъ:;"ffi J"TJ;"'i""ffiT#;Hdff;ffi J#жт#жнfu*;fu #fl;"#ilн,оператор вправе размещать фотографии у{ащегося, фамилrпо, имя, отчествlстендаХ в rrомецlениЯх Учрежден"о"пiофициальном сайте Учреждения на доске почета, на
оператор вправе создавать 

" pua*"o*uTb визитные карточки с фамилией, именем и отчествомУЧаШихся' 
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С положениями Федера-льного закона от 2"7 шоля 2006 года Nч
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